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Circolare Docenti N.27

Ai Docenti

Oggetto: Comunicazione assenze e richieste assenze/permessi tramite ARGO Personale

Si ricorda al personale docente in servizio che tutte le domande di assenza dovranno essere inoltrate esclusi-
vamente tramite portale ARGO Personale.

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate con un congruo anticipo (almeno due
giorni prima), ad esclusione delle richieste di assenza per malattia (se non programmata), dei permessi per
assistenza a portatore di handicap (Legge 104) e del congedo parentale.

In ogni caso, prima di inoltrare formale domanda tramite il suddetto portale, & necessario comunicare
I’assenza all’ufficio di vicepresidenza.

Nel caso di assenza non programmata il personale docente & tenuto a darne comunicazione telefonicamen-
te entro le ore 7:55 all’Ufficio del Personale, anche se il proprio orario di servizio del giorno non compren-
de la prima ora. Subito dopo dovra procedere a inviare la richiesta dal portale ARGO Personale.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze ingiustificate.

Si chiede alle SS.LL. una rigorosa osservanza della tempistica per garantire un’adeguata sostituzione del
personale assente.

In caso di difficolta nella procedura della richiesta o necessita di chiarimenti sullo stato delle richieste, &
possibile rivolgersi all’Ufficio Personale.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Anna Maria Catalano
Firmato digitalmente ai sensi del c. d. Codice dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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